
1. 季節の挨拶テンプレート 

春（例: 桜の季節） 

件名: 春の訪れとともに 

本文: 

こんにちは、[宛名]さん。 

桜が満開を迎え、春の暖かさを感じる季節になりました。 

お元気にお過ごしでしょうか。 

こちらは新しい季節の始まりに胸を弾ませています。 

[相手との近況や質問を 1行追加] 

どうぞこの春も健やかにお過ごしください。 

署名: [あなたの名前] 

 

夏（例: 暑中見舞い） 

件名: 暑中お見舞い申し上げます 

本文: 

こんにちは、[宛名]さん。 

今年も日差しが強く、夏の暑さを感じる季節になりましたね。 

お変わりなくお過ごしでしょうか。 

こちらでは[地域の夏らしい出来事]が始まり、少し忙しい日々を送っています。 

お体に気をつけて、どうぞご自愛くださいませ。 

署名: [あなたの名前] 

 

秋（例: 紅葉シーズン） 

件名: 紅葉の便り 

本文: 

こんにちは、[宛名]さん。 

木々が鮮やかな色に染まる季節がやってきましたね。 

いかがお過ごしでしょうか。 

私の方では[自分の近況や紅葉にまつわる話題]を楽しんでいます。 



涼しい日が続きますので、体調を崩されませんように。 

署名: [あなたの名前] 

 

冬（例: 年末のご挨拶） 

件名: 年末のご挨拶 

本文: 

こんにちは、[宛名]さん。 

寒さが厳しくなる季節、いかがお過ごしでしょうか。 

今年も残りわずかとなりましたが、この一年大変お世話になりました。 

新しい年もどうぞよろしくお願いいたします。 

ご家族皆様の健康と幸せをお祈り申し上げます。 

署名: [あなたの名前] 

 

2. 記念日の手紙テンプレート 

誕生日のお祝い 

件名: お誕生日おめでとうございます！ 

本文: 

[宛名]さん、こんにちは！ 

お誕生日おめでとうございます！ 

この一年が[相手にとって素晴らしい年]でありますようお祈りしております。 

[誕生日にまつわる思い出やエピソード]を思い出しながら、この特別な日をお祝いし

たいと思います。 

素敵な一日をお過ごしくださいね。 

署名: [あなたの名前] 

 

結婚記念日 

件名: ご結婚記念日おめでとうございます 

本文: 



[宛名]さん、こんにちは！ 

結婚記念日おめでとうございます！ 

いつも仲睦まじいお二人を見て、こちらまで幸せな気持ちになります。 

どうぞこの先も素敵な時間をお二人で積み重ねていってくださいね。 

お祝いの気持ちを込めて、心よりお祝い申し上げます。 

署名: [あなたの名前] 

 

3. 感謝の手紙テンプレート 

仕事でお世話になった相手へ 

件名: 感謝の気持ちを込めて 

本文: 

[宛名]様 

いつもお世話になっております。[自分の名前]です。 

先日は[具体的なサポート内容や協力への感謝]をありがとうございました。 

おかげさまで[感謝の成果やその後の進展]を得ることができました。 

これからも引き続きよろしくお願いいたします。 

寒暖差のある季節ですので、どうぞご自愛くださいませ。 

署名: [あなたの名前] 

 

4. イベント招待状テンプレート 

件名: [イベント名]へのお誘い 

本文: 

[宛名]様 

こんにちは！[あなたの名前]です。 

来る[日付]に、[イベント名]を開催することになりました。 

ぜひ[宛名]さんにもご参加いただき、一緒に楽しい時間を過ごせたらと思っておりま

す。 

詳細は以下の通りです： 

日程：[日付と時間] 

場所：[会場名と住所] 

ご都合が合えば、ぜひご参加ください！ 



ご返信お待ちしております。 

署名: [あなたの名前] 

 


